
Das klingt interessant?Dann senden Sie Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen an:

Wohnungsgenossenschaft Bremerhaven eG
Daniela Mangels
Friedrich-Ebert-Straße 5, 27570 Bremerhaven oder
per Mail an: daniela.mangels@woge-bremerhaven.de

Ihre Aufgaben
• Beratung von Interessenten undMitgliedern, die eineWohnung aus unserem Bestand suchen
• DieWohnungsvermittlung und die damit zusammenhängenden Tätigkeiten im Team der Vermietung
• Einarbeitung der dazugehörigen Vorgänge und Daten und deren Pflege in der EDV
• Urlaubs- und Krankheitsvertretung für die Kollegen/-innen im Team der Vermietung
• Vorbesichtigung und Abnahme derWohnungen

Wir bieten

Ihr Profil
• Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung als Immobilienkauffrau/-kaufmann oder eine vergleichbare

Qualifikation
• Selbstständige, strukturierte und verantwortungsbewusste Arbeitsweise
• Führerschein der Klasse B für unsere Außentermine
• Flexibilität und Organisationsfreude für einen abwechslungsreichen Alltag
• Sie haben die Fähigkeit zur eigenständigen Erstellung und Formulierung von Schriftstücken und

Korrespondenzen
• Kommunikationsstärke sowie ein freundliches, sicheres und kundenorientiertes Auftreten
• Sehr gute EDV- und Microsoft-Office-Kenntnisse sowie Bereitschaft zuWeiter- und Fortbildungs-

maßnahmen

Wir suchen zur Unterstützung unseres Teams in Vollzeit und unbefristet eine:n:

Kfm. Angestellte:n (w/m/d)

für unsere Vermietungsabteilung

Sie haben Lust auf ein genossenschaftlichesWohnungsunternehmen? Dann bewerben Sie sich bei uns!

• Abwechslungsreiche Arbeit
• Einen sicheren Arbeitsplatz in einer modernenWohnungsgenossenschaft
• Bezahlung nach Gehaltsgruppe III/IV des Vergütungstarifvertrages für die Beschäftigten in der

Deutschen Immobilienwirtschaft
• Urlaubs- undWeihnachtsgeld
• Eine Betriebsrente 37-Stunden-Woche/Gleitzeit (Teilzeit ist nur eingeschränkt möglich)
• 30 Tage Urlaub Vergünstigte Miete fürWohnraum im Bestand

Weitere Informationen und Aktuelles finden Sie hier
auf unserer Internetseite sowie auf Facebook und
Instagram.


