
STELLENANGEBOT  
Empfangspersonal (m/w/d) 

Teilzeit
Ihre Aufgaben:
• 	 Empfang und Betreuung unserer Patientinnen und Patienten
• 	 Terminvergabe und Telefonservice
•	 Organisation des Praxisablaufs
• 	 Administrative Tätigkeiten am Empfang

Ihr Profil:
• 	 Freundliches und gepflegtes Auftreten
• 	 Organisationstalent und Zuverlässigkeit
• 	 Ausbildung als Medizinische Fachangestellte (MFA) von  

Vorteil, aber nicht zwingend erforderlich
• 	 Erfahrung im Praxis- oder Empfangsbereich wünschenswert

Wir bieten:
• Angenehmes Arbeiten in einem freundlichen Team
• Geregelte Arbeitszeiten (Teilzeit)
• Faire Vergütung
• Gründliche Einarbeitung

Bewerbung: 
Bitte senden Sie Ihre Bewerbung  
per E-Mail an: podologie-hobbach@email.de  
oder Post, bzw. in der Praxis abgeben.
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